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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
ACTA DE ENTREGA 3174394 TC ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS ETAPA PRODUCTIVA 
REASINADA AL INSTRUCTOR CARLOS EDUARDO DONOSO 
  

CIUDAD Y FECHA:  
Soacha, 05 de mayo de 2026 

HORA INICIO: 8:00 pm   
   

HORA FIN: 12:00 m   
  

LUGAR Y/O ENLACE: Centro de formación 

 Sede la casona  
DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL /  
CENTRO  
CUNDINAMARCA / CIDE / SOACHA  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:  
  

1. Verificación estado de aprendices 

2. Verificación novedades de aprendices 

3. Desempeño general de la ficha 

4. Verificación del debido proceso de deserciones. 

5. Plan de mejoramiento 

6. Gestión en el seguimiento de etapa productiva 
   

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
  
Hacer entrega de ficha con nueva asignación de seguimiento  etapa productiva  Ficha: 3174394 TC 

ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS ETAPA PRODUCTIVA asociada inicialmente a la  instructora 

MARISOL GUZMAN NEIRA  y reasignada al instructor CARLOS EDUARDO DONOSO a partir del 

05/05/2026. 

  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN  

  
 
Se revisa reporte de juicios, plataforma SGVA y el repositorio en SharePoint 2026 
Seguimiento Aprendices Etapa Productiva (https://n9.cl/va740l ) , encontrando las 
siguientes novedades: 
 
 
 
 
 

 

https://n9.cl/va740l
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1. Verificación fechas de vencimiento  
 

Actividades Fechas 

FECHA DE INICIO 

PROGRAMA 

29/04/2025 

FECHA FINAL DE PROGRAMA 28/07/2026 

FECHA DE INICIO ETAPA 

PRODUCTIVA 

 18-12-2025 

FECHA DE TERMINACION 

ETAPA PRODUCTIVA 

16-06-2026 

 
  

2. Aprendices en ejecución de etapa productiva 

DOCUMENTO NOMBRES APELLIDOS PRACTICA 

1000776510 WENDY YURANY FORERO MEDINA SI 

1002604230 JHON ALEJANDRO ROA GUTIERREZ NO 

1003764778 NICOLL DAYANNE SANCHEZ CARRILLO NO 

1005770489 ANDREA PRIETO MOYA SI 

1022418763 LAURA CATHERIN ROMERO GARZON SI 

1023373205 KATHERIN MARTINEZ RAMIREZ SI 

1024543248 MARIA FERNANDA MARTIN ROMERO SI 

1028880731 ESTHEICY ESCOBAR LIBERATO SI 

1030537137 CATHERINE MICHEL BELTRAN  NO 

1030559509 NICOL DAYANA TORRES CASTRO SI 

1032369912 ANGELA BRIGITHE PAEZ GALVIS SI 

1042001457 MARIANA ARIAS RAMIREZ SI 

1076500927 DIANA DANIELA PEREZ CARDENAS NO 

8031400 DILAN ADRIAN RAMIREZ PARRA SI 

1013124002 MICHELLE SOFIA DUARTE LEON SI 

1014667935 LAURA SOFIA AGUIRRE CORTES SI 

1016020741 ANDRES FELIPE 
RODRIGUEZ 
FANDIÑO SI 

1030590846 MARIA FERNANDA 
GUERRERO 
BAUTISTA SI 

1082904975 YANITZA IRAID BARROS OLAVARRIA SI 

1149434001 YESICA VALENCIA SOLIS SI 

 
 

3. Aprendices en proceso de deserción: Los mismo que aparecen en el reporte de juicios como 
cancelados  
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4. Desempeño general de la ficha 

El desempeño de la ficha en general es positivo algunos con evidencias atrasadas, a pesar del 
contacto permanente de manera grupal e individual, anexo repositorio de entrega de 
evidencias. 
 
Los aprendices en su totalidad se han visitado en fase de planeación, la segunda reunión de 
seguimiento se encuentra en desarrollo, se entrega listado de quienes ya se avanzó con 
seguimiento etapa práctica y quienes están pendientes.  
   

 
Se ha hecho llamado de atención a la aprendiz 1149434001 YESICA VALENCIA SOLIS, se entrega de 
manera física y se anexa pantallazo: 
 

 
 
 

5. Otras novedades de la ficha: 
 
Los aprendices: 
 

1003764778 NICOLL DAYANNE SANCHEZ CARRILLO 

1030537137 CATHERINE MICHEL BELTRAN  

 
Se encuentran en proceso de ejecución de práctica con la alcaldía de Soacha.  Están a espera de 
confirmación por parte de la institución para solicitar aprobación a la coordinación.  
 
El aprendiz:  

1002604230 JHON ALEJANDRO ROA GUTIERREZ 
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Se le adelanta cancelación de contrato por ausencias reiteradas del aprendiz sin justificación, el aprendiz 
debe pasar a comité para el mismo valide y resuelva la continuidad de su proceso de formación y/o 
aprobación de nueva alternativa de práctica.  Se entrega acta radicada e informe de faltas.  
 
 
 

 

CONCLUSIONES 

Actualmente las evidencias de los aprendices reposan en drive: 

https://drive.google.com/drive/folders/1d1LrELsHtZrJACu-6S7DxIe4s2zEmlIW?usp=drive_link 

Bitácoras, F023 diligenciado y desarrollada en la parte de planeación.   

Se reportan los aprendices que están ejecutando practica junto con la información de la empresa  

y datos de contacto de jefe inmediato según lo reportado por los aprendices, todos con la primera 

Reunión de planeación de etapa práctica.  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Entrega y socialización de acta   
 
 

 
 

MARISOL GUZMAN 
NEIRA 

 

Seguimiento de etapa 

productiva con la ficha: 
3174394 - ORGANIZACION DE 
ARCHIVOS 

 
A partir del 12/08/25 

CARLOS EDUARDO 

DONOSO 

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

MARISOL GUZMAN NEIRA TITULADA 

ETAPA 

PRODUCTIVA 

SI   

 
CALOS EDUARDO DONOSO 

 

TITULADA 

ETAPA 

PRODUCTIVA 

SI  

 

https://drive.google.com/drive/folders/1d1LrELsHtZrJACu-6S7DxIe4s2zEmlIW?usp=drive_link
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete 
a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

 

 
 
 

ANEXOS 

 
 

  

 


